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109-1 轉系生暨暑假轉學生學分抵免注意事項 

 
一、學分抵免系統： http://ais.dyu.edu.tw/cour06/scour06_login.php  

二、學分抵免申請：本校學分抵免採網路輸入申請，請於 109 年 9 月 15 日(週二)前將申

請抵免科目清單與原校成績資料正本送到學系辦公室(可採掛號郵資

寄回系辦公室)，申請抵免學分以一次為限，逾期視同放棄抵免資格，

操作步驟與注意事項請見六、學分抵免系統操作流程(第 4~7 頁)。 

三、抵免相關規範： 

1. 學分抵免上限：轉入二年級者以五十學分為原則，轉入三年級者以九十四學分為原

則，本校降轉生得酌予增加抵免學分數。 

2. 欲申請提高編級者之抵免資料，請盡速於加退選截止日(9/15)前，將抵免資料連同提
高編級申請書，送至系所審核。 

3. 符合下列原則者，皆可輸入於學分抵免系統內，其餘規範請見本校學分抵免辦法。 

1) 若科目名稱、學分數皆相同者。 

2) 科目名稱不同，而內容或性質相類似者，應提出該科目授課大綱供審核。 

3) 五專生一年級至三年級修習之科目，不得抵免。 

4) 二年制在職專班學生不得以各類專科學校已修習之科目學分申請抵免。 

5) 全民國防、體育與校定英語課程，得依原就讀學校修課事實與時數認定之。 

4. 本校學程由校定必修、院定必修、系定必修、系定選修及自由選修等五類組成，轉

入二年級者，適用各學系之 108 學年度學程，轉入三年級者，適用各系之 107 學年度

學程，請詳閱各系之學程資料，各類課程學分抵免審核單位及方式如下： 

學程類別 範圍 審核單位 申請抵免方式 分機 

校定必修 

國文能力 
通識教育中心 

須至學生學分

抵免系統輸入

原校科目與成

績 

2011 或

4140 通識教育課程 

英語聽力口語或英

文閱讀寫作課程 國際語言中心 6007 

英語文能力檢定 

國防教育課程 軍訓室 1272 

體育課程 體育室 1312 

大葉服務學習 
課外活動暨服務學

習中心 

請持原校成績單

正本，至各承辦

單位申請。 

1163 

資訊基本能力檢定 電算中心 1654 

職場實習暨體驗 職涯中心 1246 

中文能力檢定 校務發展暨品保處 1452 

院 必 、 系 必 選
修、及自由學分 

請詳閱各系學程之
規定 

須至學生學分抵免系統輸入原校科目與成績，課
程之相關性請洽各系(所、組、學位學程)辦公室。

5. 有關本校之抵免要點及各單位之抵免規範，請詳閱七、各單位學分扺免辦法及聯絡資

訊一覽表(第 9 頁 )。  
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四、相關作業時間點 

項目 時間 說明 

開放『學分抵免系

統』進行學分抵免

申請 

109. 8.11（二） 

下午 1：00 起 

1. 轉系生利用學號及選課密碼。 

2. 轉學生利用學號及身分證字號後 8 碼(登錄後須

立即修改)。 

3. 登入學分抵免系統建檔送出後列印紙本。 

繳 交 申 請 抵 免 科

目 清 單 及中 文 歷

年成績單（1 份正

本+2 份影本） 

109. 9. 15（二）前 

1. 請學生自行上網輸入後列印出抵免科目清單。 

2. 請將抵免清單及中文歷年成績單（1 份正本＋2

份影本）親自繳交或郵寄至各學系辦公室(若曾

就讀兩個(含)以上之大專校院，請一併檢附各校

之中文歷年成績單正本)。 

3. 欲申請提高編級者之抵免資料，請盡速於 9/15

前將抵免資料連同提高編級申請書送至系所審

核(下載網址：

http://aa.dyu.edu.tw/chinese_web/04-application-f

orm/reg/reg036.pdf  )。 

轉學生（含日夜間

轉學生）預選 
109. 9. 1（二） 

1.請詳閱教務處網頁訊息公告，預選時間為早上

8:30 至下午 17:00 止。 

2.選課系統: http://cs.dyu.edu.tw/1000.php 

日 間 部 大 三 加 退

選 
109. 9. 10（四） 晚上 18:00 至翌日(9/11)中午 12:00 止。 

日 間 部 大 二 加 退

選 
109. 9. 11（五） 晚上 18:00 至翌日(9/12)中午 12:00 止。 

進學班大三、大二

加退選 
109. 9. 12（六） 上午 9:30 至晚上 12:00 止。 

日夜混選 109. 9. 15（二） 晚上 18:00 至翌日(9/16)中午 12:00 止。 

人工作業 

109. 9. 17（四）、 

109. 9. 18（五）、 

109. 9. 21（一） 

依各開課系所(單位)人工加退選作業程序辦理。 

領 取 學 分 抵 免 清

單影本 
109. 9. 30（三） 

請轉系及轉學生到學系辦公室領取完整之學分抵

免清單影本，以作為選課參考。 

查詢抵免結果 109.12.31（四） 請登錄學分抵免系統，點選『抵免狀況查詢』。 
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五、學分抵免審核流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 月 11 日（週二）轉系及轉學生使用『學分抵免系統』

上網輸入抵免科目並列印『申請抵免科目清單』。 

9 月 15 日（週二）前將『申請抵免科目清單』及歷年成績單正本 1 份+影本 2

份親自繳交 or 郵寄至各學系辦公室。 

延遲繳交者屆時請自行送至各審核單位辦理。 

各系收齊抵免資料後，分送各審核單位 

，進行學分審核。 

9/16～9/22 

(五個工作天) 

通識教育中心 

9/16~9/18(三個工作天) 校安中心 

9/21～9/23(三個工作天) 國際語言中心 

9/23～9/28(四個工作天) 

學系審核、彙整及複算學分 

學系於 9/30 前學系複印抵免清單

影本發給學生參考。 

學系於 9/30 前將抵免單正本送回

教務處註冊組，供校核及建檔。 

9/16～9/18 

(三個工作天) 

體育室 

提醒~ 

1. 欲申請提高編級者之抵免資料，請盡速於加退選截止日(9/15)前，將抵免資料連同提高編級申請書，

送至系所審核。 

2. 下載網址：http://aa.dyu.edu.tw/chinese web/04-application-form/reg/reg036.pdf  

學生於 12/31 起請至學分抵免系統點

選『抵免狀況查詢』確認審核結果 
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  六、學分抵免系統操作流程： 

    1.抵免系統 (網址：http://ais.dyu.edu.tw/cour06/scour06_login.php ) 

   1-1 轉系生利用學號及選課密碼。 

      1-2 轉學生利用學號及身分證字號後 8 碼(登錄後須立即修改)。 

         
      

2.抵免申請作業選單有必修抵免、系選抵免、自由學分抵免三種類別，進入該頁面後有

三個顏色區塊，分述如右；藍色表示本校科目欄位(系選抵免跟自由學分抵免需要自行

輸入課程名稱)，紅色表示該科目本校近年開課列表，綠色表示需要輸入學生之前學校

修習的科目、學分及成績資料(若用原校 2 門課程申請抵免本校 1 門課者，則需要再原

校修習科目 2 輸入資料喔~)。 

       

 

 

    2-1 必修抵免，此為轉入該系應修之校定、院定及系定學程資料列表，輸入步驟如下： 

    Step1 先找出想抵免本校的課程名稱，在該科目旁的儲存處先勾選，再點選『選擇』鈕進

入開課歷史資料查詢頁面 
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    Step2 系統顯示該課程近年的開課列表，請選擇適合的科目名稱後再點選『選擇』鈕(部

分課程之開課與學程相同，所以不會出現歷史列表，而會由系統自動帶出喔~) 

 

      

    Step3 輸入原校歷年成績單上的科目名稱、學分與成績 

 

 

    Step4 輸入完畢後點選該頁面下方的『儲存』鈕(提醒~請隨時儲存喔~以免因網路斷線而

為遺失資料) 

 

 

   2-2 系選修或自由學分抵免輸入步驟如下： 

      請在課程關鍵字欄位輸入科目的全稱或關鍵字將儲存欄的方框勾選起來點選查詢

鈕系統搜尋課程關鍵字後跳出開課列表，選擇課程名稱相同或最相似的開課資料

輸入原校修習的科目名稱、學分與成績點選『儲存』鈕 

 

 

   3.檢核與送出抵免申請資料 

     3-1 點選列印抵免申請資料項進入 
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     3-2 檢核抵免科目與輸入的原校修習科目、學分數是否正確，確認無誤後，請點選下方

送出抵免申請鈕。 

 

     

    3-3 若申請的科目有誤，請先利用左側抵免申請主選單選項進入該項(必修抵免、系選抵

免、自由學分抵免)只需要再點選一次該科的儲存勾選，即可刪除此門課程抵免申請。 

 

 

   4.抵免科目清單列印 (請將各 PDF 印出)請詳閱次頁的抵免科目清單裝訂分類範例後，於

109 年 8 月 30 日前送至學系辦公室(亦可用掛號郵資寄回系辦公室)。 
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   5.學分抵免 Q & A 

    Q1：請問我何時申請學分抵免?  

    A1：請於 109 年 9 月 15 日前上網輸入並列印抵免科目清單，連同 1 份中文歷年成績單 

        及 2 份影本，完成劃記與學生本人簽名後送回系辦公室(掛號郵寄亦可)。 

 

    Q2：請問我之前學校的修體育課是 0 學分可以申請抵免嗎? 

    A2：可以，且除體育課程外，國防教育(全民國防或軍訓)、基礎英語課程雖然學分數不

同，只要成績及格者，皆可申請抵免。 

 

    Q3：請問我之前有修管理學(上)跟管理學(下)各 2 學分共 4 學分，但大葉的是 3 學分，我

可以申請抵免嗎?  

    A3：可以，這是用兩門課程抵一門課程的概念申請，請在學分抵免系統上的原校修習科

目(2)將第二門課程的科目、學分跟成績輸入即可。 

 
    Q4：請問我之前修習的英文課程是 3 學分，可以抵大葉的兩門英語聽力與口語(一)跟(二)

各 1 學分嗎?  

    A4：不可以，學分抵免只能用原校的一門課程抵大葉的一門課程。 

 
    Q5：請問我何時可以得知學分抵免結果?  

    A5：如期送件者，最快可於 9/30 從學系辦公室領取抵免科目清單影本，註冊組會再進行

複審與資料登錄，預計於 12/31 於學分抵免系統抵免結果查詢頁面，可以查到複

審核准之科目。 

 
    Q6：請問我申請抵免課程還沒核准是否要先去上課?  

    A6：請先去上課喔，若該門課程抵免通過後，請將網路查詢的抵免結果頁面印出來，在

期中考前到課務組申請該門課程退選。 

 
    Q7：請問我之前修過的通識課程要怎麼申請抵免大葉通識領域呢? 

    A7：本校的通識分為哲學與歷史、文學與藝術、民主與法治、社會與心理、科學與技術、

延伸課程等 6 領域共計 18 學分，建議先用原校的科目名稱，進入該領域用關鍵字搜

尋，若真的找不到適合的領域或課程者，請洽通識教育中心(分機 2011 或 4140)。 
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抵免科目清單裝訂分類範例  

1. 資料檢查：三張歷年成績單（1 份正本+2 份影本）& 三份抵免清單 (○1 體育室及學系辦

公室○2 語言中心及軍訓室○3 通識中心) 

 

2. 將各清單上的編號寫在同一份成績單上並用螢光筆畫記。此份範例為申請通識科目  

    專用的成績單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 將同一單位的申請抵免科目清單及歷年成績單裝訂在左上角，裝訂完成後親自繳交或郵 

    寄至各學系辦公室。 
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七、各單位學分扺免辦法及聯絡資訊一覽表 

(一)各單位學分抵免辦法 
單位名稱 文件名稱 網址 

註冊組 
分機：1395 

學生學分抵免辦法 https://reg.dyu.edu.tw/open_file.php?filename=209 

通識教育中心 
分機：2011 或

4140 

通識教育與共同科

目學分抵免細則 

http://reg.dyu.edu.tw/open_file.php?filename=87    
(含國文能力、通識及微積分等課程) 

校安中心 
分機：1272 

學生免修軍訓課程

要點 

1.持軍訓修課成績辦理軍訓抵免者，請至抵免系統建檔並列印
抵免單送至軍訓室審核。 
2.若符合軍訓免修資格者，如: 外籍生、港澳生、持退伍令者
等(詳見 http://sa.dyu.edu.tw/mo2706/article-61 大葉大學學生
免修軍訓課程作業要點)，請向軍訓室辦理免修。 

國際語言中心 
分機：6007 

英語課程學分抵免

辦法 
https://reg.dyu.edu.tw/open_file.php?filename=1016 

 

(二)各學系聯絡資訊與網頁入口連結 

轉二年級者：請參考 108 學程     轉三年級者：請參考 107 學程 

學系／分機 學系／分機 學系／分機 

工學

院 

機械與自動化工程學系 

分機：2101 林小姐 

電機工程學系 

分機：2161 柯小姐 

環境工程學系  

消防安全學士學位學程 

分機：2351 黃小姐 

資訊工程學系 

分機：2401 顏小姐 

材料科學與工程學系 

分機：2601 李小姐 
 

管理

學院 

企業管理學系 

分機：3011 鄭小姐 

資訊管理學系 

分機：3131 黃小姐 

國際企業管理學系 

分機：3191 陳先生 

會計資訊學系 

分機：3251 劉小姐 

財務金融學系 

分機：3521 劉小姐 
 

設計

學院 

工業設計學系 

分機：5011 邱小姐 

視覺傳達設計學系 

分機：5071 黃小姐 

空間設計學系 

分機：5195 江小姐 

造形藝術學系 

分機：5131 謝小姐 

傳播藝術學士學位學程 

分機：5086 蕭小姐 

多媒體數位內容學士學位學程 

分機：2421 徐先生 

外語

學院 

英語學系 

分機：6011 潘小姐 

應用日語學系 

分機：6071 溫先生 
 

生資

學院 

食品暨應用生物科技學系 

分機：2286 林小姐 

藥用植物與保健學系 

分機：6231 江小姐 

生物資源學系 

生物醫學系 

分機：4251 或 6211 蕭小姐 

觀光

學院 

休閒事業管理學系 

分機：3311 尹小姐 

觀光旅遊學系 

分機：7011 林小姐 

餐旅管理學系 

分機：7051 黃小姐 

烘焙暨飲料調製學士學位學程 

分機：7055 周小姐 
  

護理

學院 

運動健康管理學系 

分機：3491 賴小姐 

護理學系 

分機：7205 巫小姐 

視光學系 

分機：7231 楊小姐 

 


