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壹、大葉大學服務學習實施辦法 

第 53 次行政會議(1000803)討論通過 

第 85 次行政會議(1030905)討論通過 

第一條 本校為培養學生熱心公益、關懷社會及服務人群之精神，豐

富學生學習內容的廣度與深度，建立學生正確之價值觀與全

人格素養，依據教育部「大專校院服務學習方案」，訂定服

務學習實施辦法（以下簡稱本辦法）。 

第二條 本校大學日間部及四技部學生，應於在學期間完成累計服務

學習認證時數達 50 小時以上，始得畢業。 

第三條 本辦法之服務學習係指修習正式課程及參與其他之服務學

習。 

第四條 修習正式課程之服務學習，由各學系及通識教育中心依本校

規定之開課程序，開設與服務學習結合之課程，提供學生修

習。 

前項服務學習之時數，每課程以 10 小時為上限，全部課程累

計以 30 小時為上限，由開課教師核實認證之。 

第五條 其他服務學習內容如下： 

一、校內服務：從事校園整潔、美化之基本勞作服務及協助

校內各單位所舉辦各項活動之服務。本款基本勞作服務

之時數，由各班導師認證之；協助校內各單位所舉辦各

項活動之服務時數由各該單位負責認證。本款合計時數

以 35 小時為上限。 

二、社會服務：從事學校鄰近社區服務工作、社區公益活動、

社區中小學教育輔導、學生社團寒暑假服務隊、寒暑假

教育優先區中小學生營隊、帶動中小學社團發展、醫院

志工服務及環境生態保育或從事政府登記有案之非營利

性組織或公部門所辦理之各項志工服務及高中社團與輔

導服務。本款以 30 小時為上限。 

三、國際服務：從事政府或非政府組織等其他單位所辦理之

各項國際性志工服務，本款以 30 小時為上限。 

四、志願服務相關研習：參加政府、學校或其它志願服務機

構之訓練或研習。本款以 15 小時為上限。 

五、相關教學、實習、輔導與教學行政服務：從事下列四類

之教學相關服務。本款服務人數由教務處教學資源中心

分配予各單位，由負責教師(人員)遴選並核實認證，認證

時數以 50 小時為上限，並由教務處教學資源中心負責登

錄。 

(一)數位教學類：協助各授課教師進行數位教材製作、
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數位學習平台使用及執行教師交辦與數位教學相

關之工作。 

(二)實驗實習類：依各課程需要，協助實驗或實習進

行，主要內容包括準備實驗或實習材料、帶領分組

實驗及相關活動、督導實驗過程安全及執行授課教

師交辦與實驗實習相關之工作。 

(三)課業輔導類：協助教師進行教材蒐集整理、帶領小

組討論、提供學生課業諮詢及執行授課教師交辦與

課業輔導相關之工作。 

(四)教學相關行政類：協助各單位教學相關之行政庶務

及執行任用單位交辦之相關工作。 

第六條 本校學生之服務學習，由學生事務處負責協調與推動。 

第七條 本校學生持有身心障礙手冊或不適合從事服務學習者，得檢

具相關證明文件向開課單位提出申請，經學生事務處核准

後，得免從事服務學習。 

第八條 本校學生申請各項獎學金或申請工讀時，服務學習成績應列

為重要審核資料。 

第九條 本辦法未盡事宜，依本校相關規定辦理。 
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貳、大葉服務學習作業規定 

一、 依「大葉大學服務學習實施辦法」第三條訂定「大葉服務學習作

業規定」(以下簡稱本作業規定)。 

二、 本辦法所稱服務學習為校訂必修 0 學分之課程，學生須於在學期

間從事「服務學習」時數滿 50 小時並繳交時數卡後，當學期即由

選課系統自動選入「大葉服務學習」課程，該成績並以「P」呈現

之。 
三、 修習正式課程之服務學習，由各學系及通識教育中心依本校規定

之開課程序，開設與服務學習結合之課程，提供學生修習。 

四、 其他服務學習內容之執行方式 

(一) 校內服務： 

1.基本勞作服務 

(1)本項服務以大一從事校園環境清潔為主，清潔區域由總

務處負責規畫，實施方式由各班導師依據班級人數作適

當編組，並安排時間至所分配之區域實施環境清潔工

作，實施完畢後由班導師核實於服務學習時數卡上認證

蓋章，並將時數登錄系統。本項服務以 20小時為上限。 

(2)大一未完成時數應於大二結業前執行完畢。 

2.協助校內各單位所舉辦各項活動之服務 

本項服務係依據各單位所訂非關工讀費之服務，該認證時數

由各承辦單位核實於服務學習時數卡上認證蓋章，並將時數

登錄系統。本項服務以 15小時為上限。 

以上二項服務可同時執行，總計認證時數以 35 小時為限。 

 (二) 社會服務： 

1.參與或辦理教育部教育優先區、帶動中小學或其他政府機關

之專案型服務計畫。 

2.經學生事務處認可或政府登記有案之非營利組織之醫療院

所、基金會和公益性財團法人或社團法人等相關服務工作。 

3.經學生事務處核可之社團志工服務活動。 

4.本項服務以 30小時為認證上限。 

 (三) 國際服務： 

1.凡參與政府組織或公益團體並經學生事務處認可之國際志

工服務。 

2.本項服務以 30小時為認證上限。 

 (四) 志願服務相關研習： 



 5 

1.校內舉辦具服務學習精神之研習或訓練，應於活動前提出活

動計畫書，經學生事務處核備後始同意其研習時數之認證。 

2.本研習或訓練時數以 15小時為認證上限。 

(五) 相關教學、實習、輔導與教學行政服務：從事下列四類之教學

相關服務。本款服務人數由教務處教學資源中心分配予各單

位，由負責教師(人員)遴選並核實認證，認證時數以 50 小時為

上限，並由教務處教學資源中心負責登錄。 

(一)數位教學類：協助各授課教師進行數位教材製作、數位學

習平台使用及執行教師交辦與數位教學相關之工作。 

(二)實驗實習類：依各課程需要，協助實驗或實習進行，主要

內容包括準備實驗或實習材料、帶領分組實驗及相關活

動、督導實驗過程安全及執行授課教師交辦與實驗實習相

關之工作。 

(三)課業輔導類：協助教師進行教材蒐集整理、帶領小組討

論、提供學生課業諮詢及執行授課教師交辦與課業輔導相

關之工作。 

(四)教學相關行政類：協助各單位教學相關之行政庶務及執行

任用單位交辦之相關工作。 

五、服務以實際從事服務時間起算，超過一日者，每日以 8小時計。 

六、校內各項服務完成後，應將服務日期、時間、小時數填入「大葉

大學服務學習手冊」，並由受服務單位登錄後，送學生事務處備查。 

七、參與校外機構所辦理之研習或訓練應檢附研習證書影本，送交學

生事務處覆核登錄。 

八、本服務學習時數於大四結業前未達 50小時者，得填具「大葉大學

服務學習替代時數申請表」，送請學生事務處核准後補足之。 

九、全體教職員均有共同推展及參與服務學習之義務與責任，本校各

級單位受理學生服務學習，有義務給予協助並指派專人負責督導。 

十、本作業規定簽請校長核定後施行，修正時亦同。 
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參、大葉服務學習時數-校內服務(一) 

基本勞作服務(20小時) 

1.本認證單位為【班級導師】並協助登錄系統。 

2.清掃區域之安排由總務處和學務處生活與住宿輔導組負責規劃。 

日期(週) 清掃區域 時數 認證蓋章 

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    
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參、大葉服務學習時數-校內服務(一)(續) 
日期(週) 清掃區域 時數 認證蓋章 

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

 

 



 8 

參、大葉服務學習時數-校內服務(一)(續) 
日期(週) 清掃區域 時數 認證蓋章 

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

/    /    

累計時數 
 

是否登錄系統 □是              □否 

自我確認 □是              □否 
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參、大葉服務學習時數-校內服務(二) 

校內服務時數(15小時) 

本認證單位為【各校內院、系、行政單位】並協助登錄系統。 

編 

號 

服務 

日期 
服務內容 

服務(活動) 

地點 

服務

時數 

服務(活動)單位認證蓋

章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

 

 

1 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

2 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

3 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

4 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

5 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

6 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

7 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 
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參、大葉服務學習時數-校內服務(二)(續) 
編 

號 

服務 

日期 
服務內容 

服務(活動) 

地點 

服務

時數 

服務(活動)單位認證蓋

章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

 

 

8 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

9 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

10 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

11 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

12 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

13 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

14 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

15 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 
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參、大葉服務學習時數-校內服務(二)(續) 
編 

號 

服務 

日期 
服務內容 

服務(活動) 

地點 

服務

時數 

服務(活動)單位認證蓋

章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

 

 

16 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

17 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

18 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

19 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

20 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

21 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

22 

 

 

/  / 

 

 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

累計時數 
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肆、大葉服務學習時數-社會服務 

1.本認證單位為【各院、系、單位】並協助登錄系統。 

2.相關服務如非屬院、系、單位認可之活動，請先將服務計畫書送交學務處備查。 

3.本項服務時數至多 30小時。 

編 

號 

服務 

日期 

服務(活 

動)名稱 

服務 

(活動) 

地點 

服務 

時數 

受服務 

人次 

服務(活動)單

位認證蓋章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

 

1 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

2 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

3 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

4 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

5 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

6 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

7 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 
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肆、大葉服務學習時數-社會服務(續) 

編 

號 

服務 

日期 

服務(活動)

名稱 

服務(活

動) 

地點 

服務 

時數 

受服務 

人次 

服務(活動)單

位認證蓋章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

 

8 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

9 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

10 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

11 
/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

12 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

13 

 

/  / 

 

 

 

    

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

 

累計時數 
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伍、大葉服務學習時數-國際服務 

1.本認證單位為【學務處】並協助登錄系統。 

2.相關國際志工服務如屬本校承辦之活動，請先將服務計畫書送交學務處備查，並於

服務後提供相關證明(含服務日期和時數)，由學務處統一登錄系統。 

3.本項服務時數至多 30小時。 

編

號 

服務 

日期 

服務(活 

動)名稱 

服務(活動) 

地點 

服務

時數 

受服務

人數 

服務(活動)單

位認證蓋章 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

1 
 

/  / 

 

     

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

2 
 

/  / 

 

     

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

3 
 

/  / 

 

     

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

4 
 

/  / 

 

     

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

5 
 

/  / 

 

     

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

累計時數 
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陸、大葉服務學習時數 

志願服務及相關志工服務研習訓練 

1.本認證單位為【全校承辦院、系和單位】並協助登錄系統。 

2.登錄參加同學之研習日期、研習名稱、證書證號、服務時數等資訊。 

3.本項服務時數至多 15小時。 

編號 日期 
研習或訓練 

名稱 
證書證號 研習時數 

是否登 

入系統 

自我 

確認 

1 
 

/  / 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

2 
 

/  / 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

3 
 

/  / 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

4 
 

/  / 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

5 
 

/  / 

 

   

□ 是 

□ 否 

□ 是 

□ 否 

 

累計時數 
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柒、大葉服務學習時數-服務學習課程時數 
 

1.本認證單位為【教務處】並協助登錄系統。 

2.每門課以 10小時計，服務時數至多 30小時。 

學期別 課程名稱 授課老師 時間 
授課老師 

認證 
 

學年    學期 

 

    

 

學年    學期 

 

    

 

學年    學期 

 

    

 

學年    學期 

 

    

 

累計時數 
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捌、相關教學、實習、輔導與教學行政服務 
 

1.本認證單位為【教務處】並協助登錄系統。 

2.服務時數至多 50小時。 

學期別 課程名稱 時數 認證 

學年    學期 

□數位教學類 

□實驗實習類 

□課業輔導類 

□教學相關行政類 

  

學年    學期 

□數位教學類 

□實驗實習類 

□課業輔導類 

□教學相關行政類 

  

學年    學期 

□數位教學類 

□實驗實習類 

□課業輔導類 

□教學相關行政類 

  

學年    學期 

□數位教學類 

□實驗實習類 

□課業輔導類 

□教學相關行政類 

  

學年    學期 

□數位教學類 

□實驗實習類 

□課業輔導類 

□教學相關行政類 

  

 

累計時數 
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玖、大葉服務學習時數卡自我檢視表 

 

         類別 

 

 

項目 

校內服務 
(至多 35小時) 

社會服務 
(至多 30小時) 

國際服務 
(至多 30小時) 

志願服務 

及志工研習訓

練 
(至多 15小時) 

服務學習 

課程時數 
(至多 30小時) 

相關教學、實

習、輔導與教

學行政服務 
(至多 50小時) 

累計

時數 

 

一年級 

 

      

 

二年級 

 

      

 

三年級 

 

      

 

四年級 

 

      

系統是 

否符合 
□是 □否 □是 □否 □是 □否 □是 □否 □是 □否 □是 □否 

總服務是否達

到 50小時畢業

時數 

□是                        □否 

 

 

 

 

 

 

 




